
Belegsammlung «Brainy Bubbles» Vgl. Geschäftsfälle der 
Module A 1 und A 2 

Lösungen 

© 

Beleg 1 von 7 Interner Kassenbeleg (Original) 

Interner Beleg 

Buchungsobjekt Kasse 

Wert CHF 600.– 

Erhalten von Andrea Brainy 
Helvetiaplatz 1 
3005 Bern 

Ort und Datum Unterschrift 

Bern, 11. Dezember JJJJ 

A. Brainy 
Andrea Brainy 
Brainy Bubbles 

Beleg-Nummer 1 

Beleg-Datum 11. 12. JJJJ 

Soll Haben Betrag 

1000 2800 600.– 

Buchungs-Datum TT.MM.JJJJ 

Visum belegverantwortliche Person 

Update

19.12.24
Bildungspartner: 



Belegsammlung «Brainy Bubbles» Vgl. Geschäftsfälle der 
Module A 1 und A 2 

Lösungen 

© 

Beleg 2 von 7 Quittung (Kopie) 



Bestellung 

Commande 

Ordinazione 



Lieferung 

Livraison 

Consegna 



Rechnung 

Facture 

Fattura 



Gutschein 

Bon 

Buono 

 

Quittung 

Quittance 

Ricevuta 



Tim  Rich 

Zugerbergstrasse  1, 6340 Baar 

Ort, Datum 
Lieu, Date 
Luogo, Data

Bern, 11. Dezember JJJJ 

Darlehen  vom  Götti CHF 400 

Vierhundert Schweizer Franken 

(24 Monate, Zins: 1% per Jahr) 

Betrag  dankend  erhalten 

FAVORIT 

Beleg-Nummer 2 

Beleg-Datum 11. 12. JJJJ 

Soll Haben Betrag 

1000 2450 400.– 

Buchungs-Datum TT.MM.JJJJ 

Visum belegverantwortliche Person 

 Eine Quittung sollte enthalten: Adresse der (meist eine Zahlung) leistenden Person; Ort und Datum; Geldwert in Zahlen 

und Worten; Zweck der Quittung (Produkt/Dienstleistung); Empfangsbestätigung im Sinne von «erhalten haben»; Unterschrift 
des Leistungsempfängers. Das Original geht an die leistende Person und die Kopie bleibt beim Leistungsempfänger. 

A. Brainy  

Update

19.12.24
Bildungspartner: 



Belegsammlung «Brainy Bubbles» Vgl. Geschäftsfälle der 
Module A 1 und A 2 

Lösungen 

© 

Beleg 3 von 7 Bankbeleg (bearbeiteter Auszug) 

Ihr Konto betreut: 
Monika Muster 
Telefon 031 000 00 00 
Telefax 031 000 00 00

DEINE BANK

Deine Bank Verarbeitungszentrum Bern

Brainy Bubbles 
Bern 

Brainy Bubbles 

Mittelstrasse 6 
3012 Bern 

Geschäftskonto 
Datum: 31.12.JJJJ Seite 1/1 

Kontoauszug 01.12. – 31.12.JJJJ 

Kontonummer 30-563765-5 CHF 

Datum Text Gutschrift Lastschrift Valuta Saldo 

30.11. KONTOSTAND 0.00 

12.12. EINZAHLUNGSSCHEIN  500.00 12.12. 500.00 

TOTAL 500.00 0.00 

31.12. KONTOSTAND 500.00 

Beleg-Nummer 3 

Beleg-Datum 12. 12. JJJJ 

Soll Haben Betrag 

1020 1000 500.– 

Buchungs-Datum TT.MM.JJJJ 

Visum belegverantwortliche Person 

 Hintergrund: «Brainy» hat aus der Geschäftskasse Geld auf das Bank-Geschäftskonto einbezahlt. Von dieser Einzahlung 

existiert ein Empfangsschein (linker Teil des Einzahlungsscheins), der dem Absender («Brainy») als Quittung dient. 
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Bildungspartner: 



Belegsammlung «Brainy Bubbles» Vgl. Geschäftsfälle der 
Module A 1 und A 2 

Lösungen 

© 

Beleg 4 von 7 Kassenquittung (Original) vom Kaugummieinkauf 

UNDERGROUNDSHOP 
GMBH 

TEL 044 000 00 00 
8001 ZÜRICH 

UID-NR. 000 000 

VIELEN DANK 

14.12.JJ 

WAREN FOOD. 

UMS–TL 1. 

   2.60%. 

NETTO. 

TOTAL. 

100.00 

100.00 

    2.55 

  97.45 

100.00 

37A REG.01  14:43 

Beleg-Nummer 4 

Beleg-Datum 14. 12. JJJJ 

Soll Haben Betrag 

4200 1000 100.– 

Buchungs-Datum TT.MM.JJJJ 

Visum belegverantwortliche Person 

 = Mehrwertsteuer (MWST) von 2,6% (reduzierter Satz für bestimmte Güter des Grundbedarfs wie z. B. Ess- und Trinkwaren 

ohne Alkohol); Berechnung: Preis inkl. MWST (Total) = CHF 100.00 (entspricht 102,6%) geteilt durch 102,6 mal 2,6 = MWST 
von CHF 2.55; NB: Der Preis exkl. CHF 97.45 entspricht stets 100%.

Update

19.12.24
Bildungspartner: 



Belegsammlung «Brainy Bubbles» Vgl. Geschäftsfälle der 
Module A 1 und A 2 

Lösungen 

© 

Beleg 5 von 7 Kassenquittung (Original) 

VELOCITY 
Pedalenweg 9 

3012 Bern 

VELO LIQ 200,00 

TOTAL 

BAR 
MWST 8,1% 

200,00 

200,00 
15,00 

DIE 17 DEZ JJJJ 14:36:04 

Besten DANK 

UID-NR.: 414 211 

MONTAG GESCHLOSSEN 

Beleg-Nummer 5 

Beleg-Datum 17. 12. JJJJ 

Soll Haben Betrag 

1530 1000 200.– 

Buchungs-Datum TT.MM.JJJJ 

Visum belegverantwortliche Person 

 = Mehrwertsteuer (MWST) von 8,1% (Normalsatz); Berechnung: Preis inkl. MWST = CHF 200.00 (entspricht 108,1%), Preis 

exkl. MWST = CHF 185.00 (entspricht 100%)
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Bildungspartner: 



Belegsammlung «Brainy Bubbles» Vgl. Geschäftsfälle der 
Module A 1 und A 2 

Lösungen 

© 

Beleg 6 von 7 Quittung (Kopie) 



Bestellung 

Commande 

Ordinazione 



Lieferung 

Livraison 

Consegna 



Rechnung 

Facture 

Fattura 



Gutschein 

Bon 

Buono 

 

Quittung 

Quittance 

Ricevuta 

Kunde X 

Seftigenstrasse 240, 3084 Wabern 

Datum 
Date 
Data

23. Dezember JJJJ

Kaugummis der Sorte “bubbles“, 150 CHF 

100 Stück à 1.50 (Lieferung vom 

15. 12. JJJJ)  

Betrag dankend erhalten 

FAVORIT 

Beleg-Nummer 6 

Beleg-Datum 23. 12. JJJJ 

Soll Haben Betrag 

1000 3200 150.– 

Buchungs-Datum TT.MM.JJJJ 

Visum belegverantwortliche Person 

 Falls die Lieferung und die Barbezahlung gleichzeitig erfolgen, so gibt es oft nur einen Beleg (angekreuzt als «Lieferung» und 

«Quittung»). Auf diesem Beleg unterschreibt sowohl der Kunde («Ware erhalten») als auch der Lieferant («Betrag erhalten»). 
Das Original bleibt beim Lieferanten.

A. Brainy  
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19.12.24
Bildungspartner: 



Belegsammlung «Brainy Bubbles» Vgl. Geschäftsfälle der 
Module A 1 und A 2 

Lösungen 

© 

Beleg 7 von 7 Interner Kassenbeleg (Original) 

Interner Beleg 

Buchungsobjekt Kasse 

Wert CHF 100.– 

Ausbezahlt an Andrea Brainy 
Helvetiaplatz 1 
3005 Bern 

Ort und Datum Unterschrift 

Bern, 31. Dezember JJJJ 

A. Brainy 
Andrea Brainy 
Brainy Bubbles 

Beleg-Nummer 7 

Beleg-Datum 31. 12. JJJJ 

Soll Haben Betrag 

2800 1000 100.– 

Buchungs-Datum TT.MM.JJJJ 

Visum belegverantwortliche Person 

Update

19.12.24
Bildungspartner: 


